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1. LEARNING AGREEMENT INICIAL

1.1. ACORDAR LAS ASIGNATURAS CON EL RIB (Tutor académico)

El RIB es el Profesor Responsable de tu intercambio y es la persona dentro de la Universidad de
Valladolid responsable a nivel académico del destino que se te ha concedido, es el encargado
de resolver las dudas académicas que te surjan en relacidon con tu Acuerdo Académico. El CRI
es el Coordinador/a de centro es el maximo responsable académico a nivel de centro.

1.2. INTRODUCIR EL LEARNING AGREEMENT INICIAL EN SIGMA

12 ACCEDER AL ACUERDO DE ESTUDIOS EN SIGMA
Podemos acceder a la aplicacion desde el siguiente enlace:
http://sigma.uva.es/Inicio/Alumnos

Gestion Academica - Alumnos

Gestion de tramites académicos

Joctorado

Formacién Continua

Informacién sobre tramites
académicos aplicados a Formacion
Continua

Informacion sobre trimites Informacién sobre trimites
académicos aplicados 3 estudios académicos aplicados 3 estudios de
oficiales de Grado Master

™

2

Informacion sobre cuentas de usuario Informacién sobre trdmites
para el alumnoy el personal académicos aplicados

Informacién i i trar
démi licad: i démi licads Pricticas en
Empresa

A través de Solicitud ERASMUS OUT tendremos acceso a introducir nuestro usuario y
contrasena.

Gestion Academica - Alumnos

Universidad de Valladolld Gestion de tramites académicos

Master

nicio / Intercambio

N

s — \
Intercambio ® @ ‘

-, -

N

/

¥ Solicitud ERASMUS IN

PTG NG igente
3 Solicitud ERASMUS OUT (£

3  Solicitud UE OUT
Servicio no vigente
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El usuario es la letra € seguida del DNI y la contrasefa la que le haya facilitado la
Universidad para acceder a la aplicacion informatica de Sigma.

Iniciar sesion

Entramos en:

Seleccién de expediente

Centro Plan Estudios Tipo de estudios Especialidad Estado / Motivo

o 41 - Grads en Pundamentos de s Arquitecturs Fundamentos de Arqutecturs Gra especaidad defimida
Seleccionamos el expediente para el que hemos solicitado movilidad Erasmus+

Iremos a la parte de la pantalla desde la que podemos acceder al Acuerdo de Estudios:

[(NC) Convocatans Erssmuse | Tremscon 2013, 2015 N

Nueva solicitud de salida para el aiio 2018

Pragrama de intercambia ]

Tienes la siguiente plaza asignada

Curso académico de salida Tipo de programa de intercambio Universidad de destino Pais  Periodo  Meses de estancia Tutor asignada Estada

Erasmus Plus FACHMOCHSCHULE KAISERSLAUTERN  Alemania  Otres i e -

Informacién de la universidad:

Datos de contacto de la Oficina de Relaciones Internacionales (G}

Periodo de estancia

Fecha final prevista 21/02/2018

o prevista

suresn Q)

Datos Bancarios

Mo informado

de estudios

et plsza aignads an s uriversidad FACHHDCHSCHLLE KAISERSLALTERN (@)
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Una vez que se accede al acuerdo de estudios se puede navegar (se recomienda seguir el
orden establecido) entre las distintas pantallas a través del siguiente menu de botones:

—8—0—0-

Area Personal Asignaturas a Relacién Impresidn,
cursar en Asignaturas __ estado y

- —- - Universidad otros datos

de valladolid del acuerdo

A continuacidn se hace una breve descripcidn de la informacion que se muestra y que hay que
completar sobre el acuerdo de estudios.

22 INTRODUCIR LAS ASIGNATURAS DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO

Ya estamos en las pantallas del Learning Agreement y podemos empezar a introducir las
asignaturas que cursaremos en la Universidad de destino. Las asignaturas las escribiremos con
letras mayusculas e informaremos los créditos en las casillas de “Créditos Locales” (Creditos
usados en la universidad de destino) y “Créditos ECTS” (en caso de duda poner lo mismo). Una
vez que hemos grabado todas las asignaturas pasamos a la pantalla siguiente: “Relacion
asignaturas Universidad destino — Universidad de Valladolid”:

Solicitud de intercambio desalida (NG

Asignaturas a cursar en FACHHOCHSCHULE KAISERSLAUTERN

NIA 25 NI 282 _
Nombre e Correo Electrénico eeee. TUTeto .. _ Correo Electronico Perso |

Area Personal Asignaturas a

cursar en O
KAISERS02

Define las asi que cursard en D KAISERS0Z

Codiga Asignatura Titulo de la Asignatura Periodo en que se imparte Créditos Lacales  Créditos Ects

OESED

definidas

cédigo asignatura Deseripcién Periodo de estancla  CédMos - Créditos
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32 RELACIONAR ASIGNATURAS DE DESTINO CON LAS DE LA UVA

En esta pantalla tenemos que relacionar las asignaturas de la Universidad de destino con las de
la Universidad de Valladolid. La relacién la tenemos que hacer una a una, dos a una, una a
dos... e ir grabando cada relacidn de asignaturas que seleccionemos. Para comprobar que las
relaciones las hemos grabado correctamente al final de la pantalla se muestra un resumen de
las relaciones que hemos ido guardando.

—o—=&

Area Personal Asignaturas a
cursar enE Asiunaturas £
MALAGAOY MALAGADM - Iniversi
e Uallndatic
0 1. Para rola-i~=== ~cimmatuear oo '~cciona una 0 MAs asignaturac ae ia nera do " Aciansturac an E MALAGADL” y una » mac acinnaturac do fa lista
“Asignatura ladolid™ y haz click en el b signatura en la tabl arsidad

de Valladolid™ puedes nacer Cick en mosirar mas asiynaluras™
2. Repite este poso para todos las relaciones que guieras que aparezcan en tu acuerde de estudios

Mostrar més

Asignaluras en E MALAGADOL —————————— r Asignaturas en Universidad de
Créditos Crbditos y . -
Descripeion Locales T Ects * Descripeion T PP L O il (P
ocales T Ect scripcion rédtos T et et s CHPRO
Tl eRUEEAS 5.0 6.0 Libre 9
El PruEEA S0 50 [0 creditos de libre sleccion ? alaccién a0
[ erueea 2 5.0 6.0 [ crédites optativas l:l Cptativa
Formacian
[ 42851 - pERECHO DE La PUBLICIDAD 1 8.0 basica 8.0
Formacién
[ 42850 - PSICOLOGIA DE LA COMUNICACION 1 6.0 bsica 5.0
[Z 42860 - METODOS ¥ TECNICAS DE INVESTIGACION 40 Oblgstoia 4.0
[ 42914 - FUNDAMENTOS DE MARKETING TURISTICO a0 S ED i
[T 426891 - NUEVAS MANIFESTACIONES ARTISTICAS it optalha =4
[ 42920 - RECURSOS TERRITORIALES TURISTICOS & Optatva 50
€  si no encuentras alguna asignatura, o quieres cambiar el caricter de optativo a libre
eleccién de alguna asignatura haz clic aqui para insertarla en la lista

OEZ

r Relacién asignaturas E MALAGADL - Uni idad de Valladoli

Asignaturas en E MALAGAD Asignaturss en Universidad de Valladelid *

‘@ - PRUEBA3 42850 - PSICOLOGIA DE LA COMUNICACION 1
‘@ - SRUEBL 42351 DERECHO DE LA PUBLICIDAD 1

‘@ e 42859 - LOS ANUNCIANTES: DIRECCION 'Y GESTION DE LA COMUNCACION PUBLICTARIA 1
42060 - METODOS v TECHICAS DE NVESTIGACION S0C1AL 1

Una vez introducidas todas las relaciones, pasamos a la siguiente pantalla: “Impresidn, estado
y otros datos del acuerdo”
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42 IMPRESION, ESTADO Y OTROS DATOS DEL ACUERDO

Es necesario que introduzcas las fechas previstas de inicio y de fin de tu movilidad y que las
guardes, pulsando el botén “Grabar”. La fecha de fin prevista no puede ser posterior a la suma
de la fecha de inicio prevista mas los meses concedidos. En el caso de que quieras realizar una
ampliacion del periodo de movilidad es necesario que cumplimentes los documentos que se
indican en el proceso de Ampliacidn/Reduccion publicado en http://www.relint.uva.es/.

En esta pantalla puedes consultar el idioma y el nivel el que vas a realizar tus estudios en la
universidad de destino. Por defecto se muestran el idioma y nivel presentes en el convenio, si
no fuera el idioma en el que vas a realizar los estudios es necesario que se lo notifiques al RIB
para que lo modifique cuando realice la aprobacidn del acuerdo de estudios. En esta pantalla
también puedes consultar el estado del acuerdo. Una vez que el acuerdo de estudios sea
aprobado por el RIB podrds imprimir el “Learning Agreement”.

00— —0 8-

Relacién Impresion,
Asignaturas D

KATSERS02 - Umive €S1adOy.
de valladolid  0tros datos
del acuerdo

Area Personal  Asignaturas a
cursar en D

KAISERS02

Otros datos

Nivel del idioma que se compromete el alumno a tener antes de iniciar el intercambio
ILdioma Aleman v Nivel

B1 - Nivel Intermedio B1 ¥
Fechas previstas de inicio y finalizacién del intercambio

[z | @

Web del catlogo de cursos de la universidad destino

Fecha prevista de
nicio

Fecha prevista de
i fin

oz | @

[ () ceo )

Estado del Acuerdo

Acuerdo en espera

Estado del Acuerdo Acuerdo modificado por el alumno

Acuerdo aprobado

Fecha de modificacién 05/03/2018 Fecha de aprobacién 05/03/2018

Observaciones

4

Imprimir acuerdo Universidad de

Créditos Locales Créditos Ects
Créditos asignaturas troncales 0.0 0.0
Créditos asignaturas obligatorias 30.0 30.0
Créditos asignaturas optativas 0.0 0.0
Créditos Optativos 0.0 0.0
Otros 0.0 0.0
Totales 30.0 30.0
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1.3. CONTACTAR CON TU RIB

Una vez completado el acuerdo de estudios en SIGMA, es necesario que contactes con tu RIB,
para informarle de que has terminado de introducir la informacién sobre el acuerdo de
estudios y de que lo tiene disponible para su aprobacion.

1.4. IMPRESION Y BUSQUEDA DE FIRMAS

Una vez que el RIB haya aprobado el Learning Agreement, ya puedes imprimir el documento
desde el apartado “Impresion, estado y otros datos del acuerdo”.

El siguiente paso es lograr las firmas que se solicitan en el documento. El documento tiene que
ir firmado por el RIB, por el CRI (Coordinador/a de Relaciones Internacionales de tu centro) y
finalmente por el Servicio de Relaciones Internaciones. Una vez recabadas todas las firmas el
estudiante hard llegar un ejemplar al Coordinador/a de la Universidad de destino, para lograr
su firma. Finalmente el estudiante deberd presentar el documento con todas las firmas
nacionales y extranjeras en la Secretaria administrativa de su centro junto con una copia de su
carta de concesion.
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2. CAMBIOS AL LEARNING AGREEMENT INICIAL

Durante el periodo de tu movilidad puedes necesitar cambiar asignaturas por distintos motivos
(ampliacién/reduccion del periodo de movilidad, cambios en los horarios, asignaturas que ya
no se imparten...).

2.1. ACORDAR LOS CAMBIOS DE ASIGNATURAS CON EL RIB (Tutor

académico)
Todos los cambios que quieras hacer en el acuerdo de estudios tienen que ser acordados con
tu RIB.

2.2. INTRODUCIR LOS CAMBIOS EN EL ACUERDO DE ESTUDIOS EN
SIGMA

12 ACCEDER AL ACUERDO DE ESTUDIOS EN SIGMA
Puedes acceder al acuerdo de estudios de la misma manera que se ha explicado en el
punto 1.2.

22 MODIFICAR LAS ASIGNATURAS ACORDADAS CON EL RIB

Cambiar asignaturas de la Universidad de destino

Para poder modificar las asighaturas que vas a realizar en la universidad de destino es
necesario primero, eliminar la relaciéon que tiene con las asignaturas de la UVa en la
pantalla de “Relacién de Asignaturas” y debes eliminar la relacién pulsando el botén
“Borrar”. Siempre que se haga un cambio (anadir o eliminar una relacion) hay que indicar
el motivo. En la siguiente imagen se ve un ejemplo de donde se eliminan las relaciones:

~ Relacidén asignaturas CL 18 - Universidad de Valladolid

Aslgnaturas en CL 18 3 Asignaturas en Universidad de Valladolid *

O ETED P61 - Comncin S e ChEACH O e

Después en la pagina donde esta la informacion de las asignaturas de destino puedes
anadir/borrar/editar las asignaturas de destino (si vas a cambiar una asignatura por otra
no edites los datos, borra la anterior asignatura y afade la nueva). Solo usa el botén editar
para modificar el nimero de créditos. Los cambios que se realicen editando la informacion
de las asignaturas incluidas en el acuerdo de estudios inicial no se veran reflejados en la
impresion del Learning Agreement que se genera desde SIGMA.
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1. En el caso de querer anadir una asignatura a cursar en destino, es necesario
completar el formulario de definicion de asignaturas y pulsar el botén “Grabar”,
remarcado en la siguiente imagen:

Define las asignaturas que cursaraen <. ..

cédigo Asignatura Titulo de la Asignatura Periodo en que se imparte  Créditos Locales  Créditos Ects
1234 | [Nuevo Taller de Campafias de Comunicacién | [segundo semestre [+] 10 | [10

OEZED

2. En caso de querer eliminar una asignatura hay que pulsar el botén “Borrar”,
remarcado en la siguiente imagen:

as definidas

Cédigo Asignatura Descripcién periotoids Eremtos Eredics
‘@m O ICEIT10-2 Estudios Culturales y Comunicacin Segundo semestre 8.0 9.6
Asignatura Relacienada O 1234 Nuevo Taller de Campaiias de Comunicacian vz Segundo semestre 10.0 10.0

Una vez realizadas las modificaciones en las asignaturas de destino si hay que grabar una
nueva relacion se hace tal y como se hace para el Learning Agreement inicial. Para definir
una nueva relacién primero se seleccionan las asignaturas de destino (1), segundo se
seleccionan las asignaturas de la UVa (2), tercero se indica el motivo del cambio (3), y
finalmente se pulsa el boton “Grabar” (4). En la siguiente imagen puedes ver los puntos
indicados con nimeros de la anterior explicacion:

LA L[ 1L 1L AN | pe—— Asignaturas en Universidad de Valladolid
Descripcion CréditosCréditos 41345 - GESTION ¥ PRODUCCIGN DE PROYECTOS 6.0  Obligatoria 6.0 3 m
Locales Ects PERIODISTICOS
Nuevo Taller de Campafias 10,9 0 [T] 41350 - HISTORIA DEL PERIODISMO ESPAfOL 1 6.0  Obligatoria 6.0 3
de Comunicacién R R
[T] 41351 - METODOLOGIAS DE INVESTIGACION EN 6.0  Obligatoria 6.0 3
COMUNICACION
[7] 41352 - PERIODISMO ESPECIALIZADO * 6.0  Obligatoria| 6.0 3
[ 41360 - DISERO DE PAGINAS WEB 6.0 Optativa 6.0 3
2 [ 41361 - PUBLICIDAD Y RELACIONES PUBLICAS 1 6.0 Optativa 5.0 3
[T] 41362 - GUION Y REALIZACION DEL DOCUMENTAL 6.0 Optativa 5.0 3
AUDIOVISUAL L
[7] 41363 - PERIODISMO PARTICIPATIVO EN LA RED 1 6.0 Optativa 5.0 3
[C] 41364 - PERIODISMO CULTURAL ¥ CIENTIFICO 6.0 Optativa 5.0 3
41365 - PERIODISMO DEPORTIVO 5.0 Optativa 5.0 3
[T 41366 - PERIODISMO ECONGMICO 6.0 Optativa 5.0 3
\ 41367 - PERIODISMO POLITICO 8.0 Optativa 6.0 3 <
o Si no encuentras alguna asignatura haz clic agui para insertarla en la lista

|Mutivus para el alta de la asignatura [Substituye a una asignatura eliminada [ |
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Una vez grabados los cambios puedes ver como queda el reconocimiento final en la tabla
que se muestra en la parte inferior de la pantalla.

Cambiar asignaturas de la Universidad de Valladolid (Si fuera necesario)

Para hacer este cambio, hay que acceder al apartado donde se marcan las relaciones
entre universidad de destino con las asignaturas de la UVa y debes eliminar la relacion
pulsando el boton “Borrar”. Siempre que se haga un cambio (anadir o eliminar una
relacion) hay que indicar el motivo. En la siguiente imagen se ve un ejemplo de donde se
eliminan las relaciones:

~ Relacién asignaturas CL 18 - Universidad de Valladolid

Asignaturas en CL 18 3 Asignaturas en Universidad de Valladolid *

QEZED s < e

Una vez borrada la relacion anterior y si hay que grabar una nueva relacion se hace tal y
como se hace para el Learning Agreement inicial. Para definir una nueva relacién primero
se seleccionan las asignaturas de destino (1), segundo se seleccionan las asignaturas de
la UVa (2), tercero se indica el motivo del cambio (3), y finalmente se pulsa el botén
“Grabar” (4). En la siguiente imagen puedes ver los puntos indicados con nimeros de la
anterior explicacion:

LA L[ 1L! L LN - | pe—— Asignaturas en Universidad de Valladolid
Descripcién CréditosCréditos ] 41349 - GESTION ¥ PRODUCCION DE PROYECTOS 6.0 Obligatoria 6.0 3 b
Locales Ects PERIODISTICOS
Nusvo Taller de Campafias 19,9 12.0 [T 41350 - HISTORIA DEL PERIODISMO ESPAfiOL * 6.0 Obligatoria 6.0 3
de Comunicacién R R
[T 41351 - METODOLOGIAS DE INVESTIGACION EN 6.0  Obligatoria 6.0 3
COMUNICACION
[ 41352 - PERIODISMO ESPECIALIZADO 1 6.0  Obligatoria| 6.0 3
[ 41360 - DISERO DE PAGINAS WEB 6.0 Optativa 5.0 3
2 [T 41361 - PUBLICIDAD Y RELACIONES PUBLICAS 1 5.0 Optativa 50 3
[T 41362 - GUION Y REALIZACION DEL DOCUMENTAL 6.0 Optativa 6.0 3
AUDIOVISUAL L
[ 41363 - PERIODISMO PARTICIPATIVO EN LA RED 1 £.0 Optativa 5.0 3
[T] 41364 - PERIODISMO CULTURAL ¥ CIENTIFICO 6.0 Optativa 6.0 3
41365 - PERIODISMO DEPORTIVO 5.0 Optativa 5.0 3
[T 41366 - PERIODISMO ECONGMICO £.0 Optativa 5.0 3
L 41367 - PERIODISMO POLITICO 6.0 Optativa 6.0 3 <
0 Si no encuentras alguna asignatura haz clic aqui para insertarla en la lista
Motivos para el alta de la asignatura | Substituye a una asignatura eliminada |« |
«OEzE |4
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Una vez grabados los cambios puedes ver como queda el reconocimiento final en la tabla
que se muestra en la parte inferior de la pantalla.

2.3.CONTACTA CONTURIB

Una vez realizadas las modificaciones del acuerdo de estudios en SIGMA, es necesario que
contactes con tu RIB, para informarle de que has terminado de introducir los cambios del
acuerdo de estudios y de que lo tiene disponible para su aprobacidn.

2.4. IMPRESION Y BUSQUEDA DE FIRMAS

Una vez que el RIB haya aprobado el Learning Agreement, ya puedes imprimir el documento
desde el apartado “Impresién, estado y otros datos del acuerdo”. Al tratarse de cambios
realizados sobre la propuesta inicial solo es necesario que imprimas el apartado del
documento “Section to be completed DURING THE MOBILITY CHANGES TO THE ORIGINAL
LEARNING AGREEMENT”.

Este apartado también ha de ser firmado por los mismos responsables que la propuesta inicial,
por lo que debes buscar las firmas solicitadas en el documento: Coordinador/a de la
Universidad de destino, RIB en la UVa, por el CRI (Coordinador/a de Relaciones Internacionales
de tu centro) y finalmente por el Servicio de Relaciones Internaciones. Todas estas firmas
puedes tratar de recabarlas por email. Una vez recabadas todas las firmas el estudiante debera
presentar el documento con todas las firmas nacionales y extranjeras en la Secretaria
administrativa de su centro para que sea custodiada junto con el Learning Agreement inicial.



